

各系： 
为了确保我校2015—2016学年第二学期开学期间教育教学秩序的正常进行，现将开学阶段要着重做好的工作通知如下： 

一、抓好学生回校报到工作：

1、3月5日为学生回校报到时间；

2、通知学生回校后亲自到班主任处如实填写《报到表》；

3、3月5日晚上8时和3月6日晚上8时前，各班主任将《未回校学生情况登记表》（附件一）报各系办公室，各系将《学生回校情况统计表》（附件二）的电子版发送到学生科邮箱xsk662@163.com；
4、未回校学生的情况，班主任要与学生本人或家长取得联系，了解未回校的原因及回校的具体时间。各系将未回校又无法联系的学生情况报学生科；
5、各系于3月9日收齐本系的《报到表》送教务科。
二、搞好清洁卫生：

在3月6日下午5时前，各班要清洁好本宿舍的卫生及本班所负责的场地的卫生；茂名校区各系组织学生按总务科安排，搞好有关场地卫生。下午5时后，各系自行检查清洁情况，对未按要求清洁的班级通报批评，作为评选先进集体的依据之一。
三、做好安全教育工作：

1、茂名校区要向学生介绍校区的地理环境、交通情况和校园周边的治安情况等;
2、教育学生要注意防盗：由于两个校区的宿舍搬迁及有个别学生推迟离校、提前回校等情况，宿舍较乱，学生回校后要提醒学生注意宿舍财物是否有异常，发现异常情况马上向宿管办和保卫科报告；同时妥善保管好自己的财物，特别是贵重物品的保管； 
3、教育学生注意防骗：不轻信各种不实信息；
4、教育学生注意防交通事故：外出要遵守交通规则，注意人身安全；
5、教育学生注意防溺水：不私自到江河、池塘、水库游泳；

6、教育学生注意防火和安全用电：严格遵守学校的用电制度，不在宿舍乱拉电线，不违规使用大功率电器；

7、教育学生注意预防食物中毒：不到无牌无证的小食店乱吃东西；
8、教育学生注意预防流行疾病：有疾病及时医治，防止病菌的传播。

四、做好思想教育工作：

1、稳定学生思想情绪：注意了解学生经过一个假期后或由于搬迁新校区引起的思想变化等情况，做到有针对性地做好思想教育工作，以稳定学生思想情绪。
2、加强学生的组织纪律和集体主义教育：经过一个假期后学生的组织纪律和集体主义观念都有所松懈，班主作要通过一定的活动来提高学生的组织纪律和集体主义观念。

3、加强学生的学习目的的教育：经过一个假期后学生的学习目的和学习的自觉性都有所放松，班主任要结合上学期的学习情况通过班会等形式对学生进行必要的学习目的和学习的自觉性教育，使学生明确学习目标，指导每位学生拟订本学期的学习计划，使学生能较好地完成本学期的学习任务。
4、加强法制教育，引导学生不参与黄、赌、毒、非法传销和宗教迷信等活动。

5、教育学生要养成良好的行为习惯，校园内不乱拉乱停乱放乱丢。

五、开好新学期第一次班会、系学生会议：

要求各系根据本系实际，在开学第一周内召开一次系学生会议，各班在3月6日晚召开主题班会。会议内容以第三、四点为主，主题为“新学期话安全”，并于第二周星期日前将开会的总结及图片发到学生科邮箱。
六、做好督促欠费学生交费工作：

各班要督促欠费学生进行交费，未能交费的学生要办理缓交手续，不交费也不办理缓交手续的学生不予注册。

七、做好外出兼职的学生的管理工作：

要求外出兼职的学生，要办理外出兼职手续，各系要记录好外出兼职学生名单，并教育外出兼职学生要注意做好人身和交通等安全工作，正确处理好学习与工作的关系。

八、做好学生综合测评工作：

要求在第三周前完成上学期的学生综合测评工作。
九、做好轮值工作：

各系每天安排一名领导或教师带领学生干部值班。辅导员和班主任安排在星期一至星期五值班；系主任安排在星期六、系书记安排在星期日值班。值班人员主要负责带领当天值班的学生干部检查早操、早读和天天练，处理当天系内发生的事情，将当天值班的情况向系办汇报。各系于第一周内将本系本学期的值班表的电子版报学生科（xsk662@163.com）。
十、各系于第二周前用电子版上交上学期的工作总结及本学期工作计划。
十一、做好毕业生的实习指导工作：

毕业班班主任要跟踪了解实习生的情况，做好毕业生的实习指导工作。
附件一：《未回校学生情况登记表》
附件二：《学生回校情况统计表》
学生科
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